MANUAL DE REGISTRO — AFILIADO COMFACAUCA

Si es la primera vez que visitas este nuevo portal debes registrarte

Paso 1. Ingresar a la opcion Afiliado

comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

5] B 1]

Empresa Convenio

Paso 2. Seleccionar Registrate aqui
Haga clic en el botdn “Registrate aqui” para iniciar el proceso de creacion de usuario.

comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

Iniciar Sesion

iBienvenido a
Comfacauca en Linea!
Seleccione tipo documento. . »
Si es tu primera vez
portal, registrate par:
todos los benet

&AUN no tiene usuario?

(Olvid6 su contrasena? Registrate aquf




Paso 3. Leer atentamente las indicaciones (Tenga en cuenta lo siguiente antes de continuar)

Este registro solo puede realizarse si alguna vez ha sido afiliado a la Caja de Compensacién Familiar del
Cauca (COMFACAUCA).

a. Ingrese su tipoy nimero de documento para verificar si ya esta registrado.
Si el usuario ya existe, se mostrara una alerta indicando que ya esta registrado.

7
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comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

Verifique sus datod
registro en Comf3

Seleccione el tipo §
digite su nimero ¢

CEDULA CIUDADANIA




b. Sial buscar el afiliado se muestra la siguiente alerta, es porque nunca ha sido afiliado a COMFACAUCA.

C.

Si los datos son correctos, el sistema mostrara un mensaje de confirmacion indicando que el usuario esta

habilitado para continuar con el registro.
A partir de este punto, se habilitaran los campos del formulario.

comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

Registro de Usuario
Como Trabajador Afiliado
Verifique sus datos para proceder al Datos de Afiliacién
. s datos
registro en Comfacauca en Linea ke Acthie
Seleccione el tipo de documentoyy
digite su ndmero de identificacion. Gustavo Adolfo Ulchur
Sanchez

Correo:

o
: sitatitadope
° continuar con el registro.
i i I




Paso 4. Completar el formulario de registro
e Ingrese todos los datos solicitados.
Tenga en cuenta los siguientes requisitos para la contrasefia:
e Debe contener al menos una letra mayuscula.
e Debe incluir un nimero.
e Debe incluir un caracter especial.
e Debe tener una longitud minima de 6 caracteres.
e Haga clic en el botdn Registrar usuario.

comfacauca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

Registro de Usuario

Como Trabajador Afiliado
Verifique sus datos para proceder al
. T Ingrese los siguientes datos.
registro en Comfacauca en Linea
Seleccione el tipo de documento y
digite su ndimero de identificacién.
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Mostrar contrasefias @




Paso 5. Validar el codigo de verificacién
e Recibird un cédigo de verificaciéon en el correo electrénico registrado.
e Ingrese el codigo en el campo correspondiente y haga clic en Validar cédigo.
e Sielcorreo registrado es incorrecto o no tiene acceso a él, debera acercarse a las oficinas de
COMFACAUCA para actualizar sus datos personales.
e Una vez validado el cddigo, sera redirigido automaticamente a la pantalla de inicio.

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

] Coédigo de
Revise su correo! Verificacion!

Ingrese el cédigo que fue enviado a su

Se ha enviado un cédigo de seguridad
al correo
guretsseeses 5@
Verifique el cédigo para registrar el
usuario.

& SOLICITAR UN NUEVO
coDIGO

correo.

VALIDAR CODIGO




Paso 6. Iniciar sesion

Ingrese nuevamente al portal y escriba su:
Tipo de documento

Numero de documento

Contrasefia registrada

Luego, haga clic en Ingresar.

comf auca

iBienvenido a Portal Comfacauca en linea!

Iniciar Sesion

iBienvenido a
Comfacauca en Linea!
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Paso 7. Solicitar el cddigo de ingreso
e Elsistema le solicitard un cédigo de ingreso, que sera enviado a su correo electrénico.
e Ingrese el cddigo recibido y haga clic en Validar codigo.
e Sinorecibe el correo, revise la bandeja de SPAM o seleccione Solicitar nuevamente.

Verificacién exitosa...

Esper
z
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seguridad que te

Se ha enviado un c¢ enviaremos al correo
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~ Verifique el cédigc continuar con el acceso a
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a en linea!

Cddigo de
Verificacion!
Hemos enviado un cédigo de
seguridad al correo Ingrese el cédigo que fue enviado a su

!
Bguttssesscres oG = correo.

.
Ingresa el cédigo en los campos de texto y
da clic en Validar Cédigo

VALIDAR CODIGO




iFelicitaciones!

Su registro en el nuevo portal COMFACAUCA en linea ha sido
completado exitosamente.



